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ZAPYTANIE OFERTOWE

DOTYCZY: postgpowania opartego na zasadzie konkurencyjnosci majacego na celu wybor dostawcy
ustug obstugi finansowej 1 ksiggowej projektu:

»dzkota sukcesu — ponadregionalny program rozwijania umiejetnosci uczniow w zakresie kompetencji
kluczowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przedsigbiorczosci, jgzykow obcych i ICT.”

1. Zamawiajacy — English Unlimited sp. z o0.0., zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na
wykonanie kompleksowe umowy, szczegélowo wyspecyfikowanych w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania — Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Prosimy o zlozenie oferty wytacznie na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania w terminie do dnia 10 grudnia 2009 roku do godz. 15:30 w Biurze Projektu w
Sopocie, droga pocztowa, przesytka kurierska, osobiscie, faxem lub droga elektroniczng na

email: b.wantke @eu.com.pl*. Koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zaadresowana:

Biuro Projektu ,,Szkola sukcesu — ponadregionalny program rozwijania
umiejetnosci uczniow w zakresie kompetencji kluczowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem przedsi¢biorczosci, jezykow obcych i ICT
English Unlimited
ul. Armii Krajowej 73
81-844 Sopot

Z dopiskiem:
Oferta w postgpowaniu majgcego na celu wybor dostawcy ustug obstugi finansowej i ksiggowej

projektu - ,,Szkota sukcesu — ponadregionalny program rozwijania umiejetnosci uczniow w zakresie
kompetencji kluczowych, ze szczegolnym uwzglednieniem przedsiebiorczosci, jezykow obcych i ICT

* Przy wyborze opcji odpowiedzi na zapytanie ofertowe faxem lub email oferent dostarczy niezwtocznie oryginat
przedmiotowej oferty droga pocztowa, przesyltka kurierska lub osobiscie.
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O udzielenie zaméwienie moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek poosiadania takich uprawnien,
b) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.
c) posiadaja doswiadczenie w rozliczaniu realizacji projektow finansowanych
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
d) Przestanie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe jest
jednoznaczne ze zlozeniem oswiadczenia, ze oferent spetnia powyzsze kryteria
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spetniajgca tgcznie nast¢pujace warunki:
a) bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamowienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym,

b) bedzie zawierata najnizszg ceng.

O wynikach postgpowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu) Oferenci zostang powiadomieni

droga pisemna.

Podpis osoby upowaznione;j
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ZALACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga polegajaca na obstudze ksiggowej i finansowej projektu - ,.Szkola sukcesu — ponadregionalny

program rozwijania umiej¢tnosci uczniOw w zakresie kompetencji kluczowych, ze szczegllnym

uwzglednieniem przedsi¢biorczosci, jezykéw obcych 1 ICT, zawierajaca w szczegdlnosci:

1.

Ocen¢ merytoryczno — rachunkowa przekazywanych dokumentéw zrédlowych, nadzér nad
terminowoscia ich sptywu oraz dokonywanie ich opisu zgodnie z ustalonymi wytycznymi,
Prowadzenie petnej ewidencji ksiegowej dot. Projektu, tj. utworzenie oddzielnych kont jako
subwencji do kont ksiegowych Firmy z uwzglednieniem specyfiki projektu i jego rozliczania,
Sprawowanie kontroli nad biezacymi wydatkami oraz biezaca kontrola realizacji budzetu
Projektu,

Sporzadzanie niezbednej dokumentacji rozliczeniowej na zatwierdzonych formularzach w
ustalonych okresach rozliczeniowych,

Przygotowywanie zestawien wykorzystanych srodkéw finansowych.

Obstuge w zakresie wynagrodzen i zobowigzan wobec ZUS, w tym: sporzadzanie list plac (
oprocz umoéw cywilnoprawnych ), ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych, mnaliczanie skladek emerytalno-rentowych 1 zdrowotnych od wszystkich
wynagrodzen oraz sporzadzanie odpowiednich deklaracji dla ZUS.

Sporzadzanie elektronicznych przelewéw wszystkich ptatnosci dotyczacych Projektu (oprécz
wynagrodzen z tytutu uméw cywilnoprawnych),

Sporzadzanie niezbgdnej sprawozdawczosci 1 deklaracji dla urzedow,

Scista wspéipraca z Koordynatorem Projektu oraz wszystkimi komérkami zaangazowanymi w

realizacj¢ Projektu.

10. Wiasciwe przechowywanie 1 archiwowanie dokumentéw dziatu.

11. Opisywanie dokumentéw finansowych zgodnie z wymogami projektu i zasadami POKL.

Termin realizacji ustugi 1.12.2009- 31.07.2014
Uwaga: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz wariantowych.
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ZAY.ACZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
FORMULARZ OFERTOWY

/miejscowos¢ 1 data/
(Nazwa 1 adres Wykonawcy)
OFERTA
Do: English Unlimited
ul. Armii Krajowej 73
81-844 Sopot

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru wykonawcy ustugi polegajacej na obstudze
ksiggowej i finansowej projektu pt.: ,,Szkota sukcesu — ponadregionalny program rozwijania
umiejetnosci ucznidw w zakresie kompetencji kluczowych, ze szczegélnym uwzglednieniem
przedsigbiorczosci, jezykow obcych 1 ICT”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym, o§wiadczamy, iz:

1. oferujemy realizacje zaméwienia na podstawie szczegétowego kosztorysu przedstawionego

ponizej:

Kategoria wydatkéw j-m. Ilos¢ Cena Wartos¢ Termin
jednostkowa | brutto wykonania
brutto

Obstuga ksiegowo- | miesigc | 56 1.12.2009 r.-

finansowa projektu 31.07.2014 r.

2. ceny wskazane w pkt 1 sg cenami ryczattowymi i uwzgledniaja wszystkie koszty wykonania
zamOwienia z podatkiem VAT

3. zapoznaliSmy si¢ z treScig Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte;

4. w przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego;

5. tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktéra nie bedzie podlega¢ udostepnieniu sg nastepujace informacje:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



